S
Y,

MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL

ANEXO CLAUSULADO DEL CONTRATO NUMERO CO1.PCCNTR.4268662 DE 2022
SUSCRITO ENTRE EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL Y CONSORCIO PYSKAP
2022 Pagina 1 de 24

Las partes acuerdan las siguientes clausulas que hacen parte del contrato establecido electronicamente en la
plataforma SECOP I, derivado del proceso de selecciéon LP-MEN-05-2022.

PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA ADMINISTRACION DEL ARCHIVO DE

CLAUSULA PRIMERA. -|GESTION Y ARCHIVO CENTRAL, CENTRO DE DOCUMENTACION, BODEGAJE
OBJETO: Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL.

Los servicios para contratar se deberan ejecutar en la ciudad de Bogota, en
la sede o sedes del Ministerio de Educacién Nacional, y en las bodegas que
proporcione el contratista seleccionado, las que deberan estar ubicadas en
la ciudad de Bogota.

Los servicios contratados para la administracion del archivo de gestion y
archivo central, centro de documentacion, bodegaje y custodia del acervo
documental del Ministerio de Educacién Nacional se deberan realizar de
acuerdo con los procedimientos de gestién documental del Ministerio de
Educacién Nacional y las especificaciones técnicas establecidas en el
ANEXO TECNICO que hace parte integral del presente estudio previo, y del
cual se destaca lo siguiente

Los servicios requeridos se prestaran para toda la produccion y el acervo
documental de lo existente y los que se produzcan durante la ejecucion del
contrato, teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos, es decir, desde
su origen hasta su destino final, llevando a cabo una adecuada identificacion
y registro de los metadatos para la radicacién de las comunicaciones
oficiales y la conformacién de expedientes fisicos, electronicos y/o digitales
con miras a su facil acceso y recuperacion, dando estricto cumplimiento a
las normas relacionadas con el manejo de los Archivos en las entidades
publicas para la adecuada administracion, la seguridad, la conservacion y la

GLALELLS  SIBEUNER. -~ entrega adecuada y oportuna de los archivos.

DESCRIPCION DEL OBJETO

A CONTRATAR: . , . .
Los servicios contratados deberan realizarse teniendo en cuenta los

procedimientos de gestion documental que se describen a continuacion:

1.1 Recepcién, radicacién, digitalizacion y distribucion de
comunicaciones externas recibidas (GD-PR-03) Procedimiento del
Sistema de Gestion de Calidad

1.1.1 Objetivo: Recibir, radicar, digitalizar y distribuir todas las
comunicaciones oficiales externas, que lleguen al Ministerio de Educacion
Nacional — MEN.

1.1.2 Alcance: Inicia con la recepcion y verificacion de las comunicaciones
oficiales recibidas por los diferentes medios dispuestos para tal fin, hasta la
entrega de las comunicaciones oficiales al administrador que corresponda
en cada una de las dependencias.

Nota: La descripcion de cada una de las actividades se encuentra
establecida en el anexo técnico.

1.2 Envio de comunicaciones oficiales (GD-PR-04) Procedimiento del
Sistema de Gestion de Calidad
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1.2.1 Objetivo: Enviar las comunicaciones oficiales que se generen en las
dependencias del Ministerio de Educaciéon Nacional -MEN atendiendo los
requerimientos de las partes interesadas.

1.2.2 Alcance: Inicia con la recepcion de las comunicaciones oficiales al
Grupo de Gestion Documental, y termina con la Imposicion a la empresa de
mensajeria para ser entregada al destinatario final.

Nota: La descripcion de cada una de las actividades se encuentra
establecidas en el anexo técnico.

1.3 Organizaciéon y administracién del Archivo de Gestion (GD-PR-08)
Procedimiento del Sistema de Gestién de Calidad

1.3.1 Objetivo: Identificar, ordenar, agrupar y archivar los documentos
producidos por las dependencias del Ministerio de Educacion Nacional, de
acuerdo con las series y subseries definidas en las tablas de retencién
documental -TRD, para la conformacion, organizacion, preservacion y
control de los archivos; teniendo en cuenta los principios de procedencia,
orden original y el ciclo vital de los documentos con el fin de recuperarlos de
una manera eficaz, eficiente y uniforme.

Las Tablas de Retencién Documental pueden ser consultadas en la Pagina
web del Ministerio de Educaciébn Nacibn en el siguiente link
https://www.minEducacién.gov.co/portal/atencion-al-

ciudadano/Transparencia-y- acceso-a-informacion-
publica/404073:Transparencia-y-acceso-a-informacion-publica-version-2020.

1.3.2 Alcance: Aplica para todas las dependencias del Ministerio de
Educacién Nacional, productoras de documentos. Inicia cuando se reciben
los documentos para archivar en gestién, continua con la actualizacién o
apertura del expediente fisico o electrénico y finaliza con la ubicacién de las
carpetas en el archivo de gestidon de la dependencia; aplicando todos los
procesos técnicos y archivisticos, Organizacion Documental. (Clasificacion,
conformacion de series y subseries y tipos documentales). Ordenacion.
(Conformacion y apertura de expedientes). Descripcion. (Disefio de
instrumentos de recuperacion inventarios documentales, hojas de control
para expedientes complejos y su registro en el sistema SGDEA, con sus
indices electrénicos) y cargue de metadata al Sistema de Gestion
Documental de Archivos - SGDEA a los expedientes que conforman las
Series y Subseries Documentales.

Nota: La descripcion de cada una de las actividades se encuentra
establecida en el anexo técnico.

1.4 Consulta y préstamo de documentos del archivo de gestion y
central (GD-PR-06) Procedimiento del Sistema de Gestion de Calidad

1.4.1 Objetivo: Atender las solicitudes de consulta y préstamo de
documentos de los archivos de gestion y central, por parte de los servidores
y contratistas del Ministerio de Educacion Nacional con el propésito de
apoyar la gestion y eficiencia en la realizacion de las funciones y el
cumplimiento de objetivos y metas de la Entidad.
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1.4.2 Alcance: Inicia con la recepcion de solicitud de consulta de
documentos registrada en el Sistema de Gestién de Documento Electronico
de Archivo- SGDEA en el mddulo de archivo, continua con la ubicacién del
expediente y la unidad de conservacion para el caso de que el préstamo sea
en fisico, sigue con la atencion del requerimiento, ya sea a través del
préstamo o consulta y su respectivo registro y termina con la ubicacion del
expediente en su unidad de conservacion.

Nota: La descripcion de cada una de las actividades se encuentra
establecida en el anexo técnico.

1.5 Digitalizacién (GD-PR-14) Procedimiento del Sistema de Gestién de
Calidad

1.5.1 Objetivo: Realizar el proceso de digitalizaciéon de los documentos
producidos por las dependencias del Ministerio de Educacion Nacional de
conformidad con la disposicion final establecida en las tablas de retencion
documental (TRD) y/o Tablas de Valoracién Documental aprobadas por la
Entidad.

1.5.2 Alcance: Inicia con la instruccion del lider del proceso previa seleccion
de los documentos a digitalizar de conformidad con la disposicién final
establecida en las tablas de retencion documental (TRD) y/o Tablas de
Valoracion Documental aprobadas por la Entidad y finaliza con su cargue y
registro en el Sistema de Gestiébn de Documento Electrénico de Archivo-
SGDEA.

Nota: La descripcion de cada una de las actividades se encuentra
establecida en el anexo técnico.

1. 6 Transferencias documentales primarias (GD-PR-09) Procedimiento
del Sistema de Gestion de Calidad

1.6.1 Objetivo: Realizar las transferencias documentales primarias de los
Archivos de Gestion al Archivo Central.

1.6.2 Alcance: Inicia con la elaboracién del plan anual de transferencias,
continua con la revision de las tablas de retencién documental, y la
preparacion de los expedientes fisicos y electrénicos para su traslado y
finaliza con la transferencia primaria al archivo central de acuerdo con las
Tablas de Retenciéon Documental -TRD.

Nota: La descripcion de cada una de las actividades se encuentra
establecidas en el anexo técnico

1.7 Transferencias secundarias (GD-PR-17) Procedimiento del Sistema
de Gestion de Calidad

1.7.1 Objetivo: Establecer los lineamientos para la realizacion de las
transferencias documentales secundarias del Archivo Central del Ministerio
de Educacion Nacional al Archivo historico del Archivo General de la nacion
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1.7.2 Alcance: Inicia con la identificacién de las series documentales que
han cumplido los plazos y que son objeto de conservacion total, de acuerdo
con las Tablas de retencion Documental y/o Tablas de Valoracion
Documental, continGa con la revisién de los inventarios y con la elaboracion
del plan de transferencia secundaria, la preparacion de los expedientes
fisicos y electronicos para su traslado y finaliza con el traslado y recepcion
de la documentacién por parte del Archivo General de la Nacion.

Nota: La descripcion de cada una de las actividades se encuentra
establecida en el anexo técnico.

1.8 Eliminacion de documentos analogos, electrénicos y digitales (GD-
PR-10) Procedimiento del Sistema de Gestién de Calidad

1.8.2 Objetivo: Eliminar los documentos cuando presenten, sean copias
idénticas o duplicidad y los expedientes que son objeto de aplicacién de
tiempos de retencion, establecidos en las Tablas de Retencion Documental
y/o Tablas de Valoracién Documental.

1.8.3 Alcance: Inicia con la revision de las Tablas de Retencion Documental
y/o Tablas de Valoracion Documental continua con el inventario de los
expedientes, la aprobacion del comité Institucional de Gestién y Desempefio
y finaliza con la eliminacién de los documentos.

Nota: La descripcion de cada una de las actividades se encuentra
establecida en el anexo técnico.

1.9 Administracién del Centro de Documentacion (GD-PR-13)
Procedimiento del Sistema de Gestidn de Calidad

1.9.1 Objetivo: Aplicar los procesos técnicos para la catalogacion,
clasificacién, ingreso de la informacién en el sistema del centro de
documentacién y procesamiento de los materiales bibliograficos de la
Colecciones del Centro de Documentacidon de la Entidad; con el fin de
satisfacer de manera eficaz las necesidades de informacién de los usuarios
internos y externos.

Realizar el procesamiento de los materiales bibliograficos de la Colecciones
del Centro de Documentacién de la Entidad; aplicando los procesos técnicos
para la catalogacion, clasificacién, ingreso de la informacién en el sistema
del centro de documentacién, con el fin de satisfacer de manera eficaz las
necesidades de informacion de los usuarios internos y externos.

1.9.2 Alcance: Inicia con la recepcién del material bibliografico y continda
con la revision, clasificacién, depuracion, descripcion, procesamiento fisico y
registro en el sistema del centro de documentacion y finaliza con la
ubicacion del material en los estantes correspondientes.

Nota: La descripcion de cada una de las actividades se encuentra
establecida en el anexo técnico.

2.Infraestructura Tecnoldgica
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Suministrar los equipos tecnoldgicos requeridos (hardware) para la
operacion y ejecucion del contrato (escaner, impresoras, lectores de cdigos
de barras y lector de coédigo QR, computadores), y su mantenimiento
preventivo y/o correctivo y los software para su funcionamiento, licencias de
office, licencias de antivirus, licencias completas de los escaner durante la
ejecucion del contrato, y cualquier otro equipo que llegase a requerirse para
la operacion y una adecuada administracion del archivo.

Los equipos que se exigen son lo minimo que se requiere para que en
condiciones de ejecucién normal se cumpla adecuadamente el objeto del
contrato y la ejecucién oportuna de cada una de las actividades, estos
equipos deben tener Alto rendimiento, estar en buenas condiciones para su
funcionamiento y contar con una adecuada Conexion a Internet de 256Kb
por persona como minimo.

Igualmente, Los depdsitos de almacenamiento postulados por el proponente
deben contar con el area para almacenar 20.000 metros lineales
aproximadamente de la documentacion del Ministerio de Educacion
Nacional indicados en el anexo técnico y los que se generen durante la
ejecucion del contrato.

El alcance del objeto contractual se debe desarrollar conforme las
especificaciones técnicas contenidas en el ANEXO TECNICO

CLAUSULA TERCERA. -
OBLIGACIONES DE LAS
PARTES:

El proponente que se seleccione con el presente proceso, al suscribir el contrato, le
corresponderan las siguientes obligaciones:

) GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de
las obligaciones establecidas en este contrato.

2. Participar en las reuniones que sean convocadas por la supervisién y/o
interventoria, relacionadas con la ejecucién del contrato.

3. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia
de la informacion objeto del presente contrato.

4. Entregar a EL MINISTERIO, periddicamente y al finalizar el contrato, o cuando
el supervisor o interventor lo solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y
electronicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus obligaciones,
debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que
establezca el Archivo General de la Nacion.

5. Entregar a la Subdireccion de Gestion Administrativa de EL MINISTERIO a la
finalizacién del plazo de ejecucidn, o cuando esta, o el supervisor del contrato
lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan sido asignados en custodia.

6. Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de
informacioén y gestion de EL MINISTERIO, que requiera para la ejecucién del
contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivacion y, garantizar la
seguridad y reserva de la informacion conocida por estos u otros medios
durante la ejecucién del contrato.

7. Colaborar en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente a los
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado
Colombiano o cualquier otra autoridad, en relacién con la ejecucion, desarrollo
o implementacioén del contrato y de asuntos relacionados con el mismo.

8. Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos o sugerencias, que sean
asignadas, en los términos establecidos en la ley.

9. Dar cumplimiento a las normas y planes ambientales de EL MINISTERIO, en
especial lo concerniente a manejo de basuras y ahorro de agua, energia y
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

1.

18.

19.

papel.

Solicitar autorizaciéon escrita de EL MINISTERIO para utilizar el nombre,
emblema o sello oficial con fines publicitarios o ajenos a los establecidos en los
lineamientos de EL MINISTERIO.

Cumplir con las condiciones de experiencia y todos aquellos que sean
necesarios, de acuerdo con el objeto a contratar, incluido el requerimiento
referente a SST descrito en la guia Requisitos especificos de Seguridad y
Salud en el Trabajo en las adquisiciones de productos y servicios, para los
objetos en los que aplique. Mantener actualizados los sistemas de informacién
sobre los cuales se le haya asignado usuario y contrasefia durante la ejecucion
del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en que se
encuentre, en los informes de ejecucién contractual parcial o final.

Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del
SECOP Il, de la pagina de Colombia Compra Eficiente y operar dicha
plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia.
Asumir con la suscripcion del contrato, la obligacién de realizar los pagos al
SISS (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad
vigente aportando los soportes de pago correspondientes, y en caso de
incumplimiento total o parcial, responder por las consecuencias y sanciones
que disponga la ley.

No subcontratar la ejecucion del objeto contractual,

No vincular menores de edad, en aplicacion a la Resoluciéon No. 1677 de 2008
del Ministerio de Proteccion Social y los Pactos, Convenios y Convenciones
Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los nifios.
Verificar el cumplimiento de la Ley 1918 de 2018 y el Decreto 753 de 2019, en
especial lo referente al registro de antecedentes en bases de datos de la
Policia Nacional con relacién a agresores sexuales.

En caso de que proceda el registro y asignacién de una firma digital, usarla
dentro de los limites impuestos por el objeto y las obligaciones del presente
contrato y en todo caso con la debida autorizacion de quien corresponda.
Guardar estricta reserva sobre los documentos, la informacion a la cual se tiene
acceso y los asuntos de su competencia.

Respetar los derechos humanos en todas las actuaciones que realicen con
ocasion al contrato o contratos a suscribir

Il) ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Las obligaciones especificas del contratista estan estructuradas en tres (3) etapas
asi:

1.1. PRIMERA ETAPA: RECEPCION

Realizar el empalme para recibir todo el acervo documental del Ministerio de
Educacion Nacional, que esta bajo custodia del actual contratista (en el evento
en que suceda cambio de Contratista) en un plazo maximo de un (1) mes,
contado a partir de la fecha del acta de inicio del contrato, la recepcién la
realizara en las instalaciones ofrecidas por el nuevo contratista.

Recibir contra inventario los bienes muebles, ubicados en los depésitos, centro
de documentacion y grupo de gestion documental y dependencias ubicados en
las instalaciones el Ministerio de Educacion Nacional (Can y Edificio Elemento).

Recibir contra inventario los insumos relacionados con el objeto a contratar que
tenga bajo custodia el contratista saliente y dejar documentado en Acta y registro
fotogréfico.
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1.2. SEGUNDA ETAPA: OPERACION

Para esta etapa se clasificaron las obligaciones en cinco grupos que se relacionan a
continuacion:

A. ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION:

4. Recibir, radicar y distribuir en el Sistema de Gestion de Documento electrénico
de Archivo (SGDEA), todas las comunicaciones oficiales que ingresan diariamente
a la entidad por los diferentes canales destinados para éste fin. Para el caso de las
comunicaciones oficiales que ingresan por via electronica en horarios no habil, se
deberan radicar y distribuir a més tardar al dia siguiente habil, en la jornada de la
mafiana y para las comunicaciones que se reciben en fisico y que no se
alcancen a radicar en el dia de ingreso, se deberan radicar y distribuir a més tardar
al dia siguiente habil, en la jornada de la mafiana. EIl contratista para el
cumplimiento de esta obligacion debera dar aplicacion al procedimiento descrito en
el anexo técnico numeral 1.1

5. Recibir, las comunicaciones oficiales fisicas que se generan a diario en las
dependencias del Ministerio de Educacion Nacional -MEN, en el sistema de gestion
de documento electrénico de archivo documental SGDEA y en fisico, las
clasificay carga la informacion diariamente en la plataforma SIPOT de 4/72, para
el correspondiente envio. El contratista para el cumplimiento de ésta obligacion
debera dar aplicacién al procedimiento descrito en el anexo técnico numeral 1.2.

6. Recibir, Identificar, ordenar y archivar todos los dias los documentos producidos
por las dependencias del Ministerio de Educacion Nacional, de acuerdo con las
tablas de retencion documental -TRD y ordenar los documentos por series y
subseries documentales, siguiendo la secuencia natural en la que se realizo el
trdmite que los produjo.  El contratista para el cumplimiento de ésta obligacion
debera dar aplicacién al procedimiento descrito en el anexo técnico numeral 1.3.

7. Realizar cada seis meses de acuerdo con el cronograma el saneamiento, el
control medioambiental, la desinfeccion, la fumigacion, el control de plagas y
roedores; y el mantenimiento de los depdsitos del Ministerio de Educacion Nacional,
de acuerdo con el procedimiento establecido en el Protocolo de requisitos hojas de
seguridad para fumigacion del Ministerio de Educacién Nacional, anexo al pliego de
condiciones.

8. Realizar el proceso de digitalizacion técnica del archivo de gestion,
correspondiente a las siguientes series documentales: a) Historias laborales de
servidores activos, b) Actos administrativos (Decretos, resoluciones, Autos,
Directivas y circulares.) y procesos disciplinarios. El contratista para el cumplimiento
de ésta obligacion debera realizarla en el momento en que los documentos le sean
entregados y dando aplicacion al procedimiento descrito en el anexo técnico
numeral 1.4.

9. Atender diariamente las solicitudes de consulta y préstamo de documentos del
archivo de gestién, que realicen los servidores publicos y contratistas del Ministerio
de Educacion Nacional. El contratista para el cumplimiento de ésta obligacion debera
dar aplicacion al procedimiento descrito en el anexo técnico numeral 1.5.

Nota: EIl contratista deberd en caso de pérdida de los documentos bajo su
custodia realizar la denuncia correspondiente en los términos del articulo 7
Acuerdo 007 de 15 de octubre de 2014 expedido por el Archivo General de la
nacion.

10. Realizar las transferencias documentales primarias de los Archivos de Gestion
al Archivo Central, dando cumplimiento al cronograma de la entidad y de
acuerdo con las Tablas de Retencién Documental TRD, Para el cumplimiento
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11.

12.

de ésta obligacion el contratista debera aplicar los procedimiento técnicos
descritos en el anexo técnico numeral 1.6.

ADMINISTRACION DEL ARCHIVO CENTRAL:

Identificar, agrupar y archivar a diario los documentos producidos por las
dependencias del Ministerio de Educacion Nacional de acuerdo con las tablas
de retencién documental -TRD y/o Valoracion Documental y ordenar los
documentos por series y subseries documentales establecidas para cada una
de ellas, siguiendo la secuencia natural en la que se realiz6 el trdmite que los
produjo, con el fin de recuperarlos de una manera eficaz, eficiente y uniforme.
El contratista para el cumplimiento de ésta obligacién debera dar aplicacion al
procedimiento descrito en el anexo técnico numeral 2.1

Atender diariamente las solicitudes de consulta y préstamo de documentos del
archivo central, que realicen los servidores publicos y contratistas del Ministerio
de Educacion Nacional. El contratista para el cumplimiento de ésta obligacion
debera dar aplicacién al procedimiento descrito en el anexo técnico numeral
2.2

Nota: EIl contratista deberd en caso de pérdida de los documentos bajo su
custodia realizar la denuncia correspondiente en los términos del articulo 7
Acuerdo 007 de 15 de octubre de 2014 expedido por el Archivo General de la
nacion.

13. Realizar la eliminaciéon de los documentos o expedientes que son objeto de

14.

15.

16.

17.

aplicacion de tiempos de retencién, establecidos en las Tablas de Retencion
Documental y/o Tablas de Valoracion Documental, por deterioro, copias
idénticas o duplicidad, cuando el Comité de Desempefio Institucional del
Ministerio de Educacion Nacional lo autorice El contratista para el cumplimiento
de ésta obligacion debera dar aplicacion al procedimiento descrito en el anexo
técnico numeral 2.3

ADMINISTRACION DEL CENTRO DE DOCUMENTACION:

Realizar la clasificacion, ingreso de la informacién en el sistema PMB y
procesamiento fisico del material bibliografico de la Colecciones del Centro de
Documentacion de la Entidad. El contratista para el cumplimiento de ésta
obligacion debera dar aplicacion al procedimiento descrito en el anexo técnico
numeral 3.1

Realizar diariamente el proceso técnico de catalogacion, consistente en la
clasificacion, depuracion, descripcidon, procesamiento fisico y registro en el
sistema de informacién PMB, de los materiales bibliograficos del Centro de
Documentacion del Ministerio de Educacion Nacional. El contratista para el
cumplimiento de esta obligacién debera dar aplicacién al procedimiento descrito
en el anexo técnico numeral 3.2

Realizar diariamente los préstamos para consulta del material bibliografico de la
Colecciones del Centro de Documentacion de la Entidad. El contratista para el
cumplimiento de ésta obligacion debera dar aplicacion al procedimiento descrito
en el anexo técnico numeral 3.3

D. ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DOCUMENTAL

Cumplir con las condiciones de edificacion, almacenamiento, medio ambiental,
de seguridad y de mantenimiento que garanticen la adecuada conservacion de
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

los acervos documentales del Ministerio de conformidad con lo estableciendo en
el acuerdo 049 del 2000 y demas normas concordantes).

Cumplir con las especificaciones técnicas y los requisitos para la contratacion de
los servicios de deposito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de
documentos de archivo en desarrollo de los articulos 13 y 14 y sus Paragrafos 1
y 3 de la Ley General de Archivos 594 de 2000, de conformidad con lo
estableciendo en el acuerdo 049 del 2000 y demés normas concordantes.

Cumplir con las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de
los servicios de deposito, custodia, organizacidn, reprografia y conservacion de
documentos de archivo y demas procesos de la funcién archivistica en desarrollo
de los articulos 13° y 14° y sus paragrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000, de
conformidad con lo establecido en el acuerdo 08 de 2014.

En la contratacion de cualquier servicio archivistico, la administracion publica en
sus diferentes niveles y las entidades privadas que cumplen funciones publicas,
deberan incluir en el contrato una clausula de calidad cuya cobertura garantice
que el contratista respondera por la calidad de los servicios o productos
contratados, de conformidad con la normatividad expedida para la Contratacion
Estatal.

La bodega ofertada por el contratista debera estar situada lejos de industrias
contaminantes o posible peligro por atentados u objetivos bélico y contar con el
area suficiente para albergar la documentacion del Ministerio de Educacion tiene
a su cargo y su natural incremento.

Garantizar que las instalaciones del depdsito deberan contar con servicio de
vigilancia los 7 dias de la semana, 24 horas al dia, servicio prestado por una
empresa autorizada por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

Disponer de equipos para atencion de desastres como extintores de CO2,
Solfaclan o Multipropédsito y extractores de agua de acuerdo con el material a
conservar. Evitar el empleo de polvo quimico y de agua, las especificaciones
técnicas de los extintores y el nimero de unidades debera estar acorde con las
dimensiones del depdsito y la capacidad de almacenamiento.

Deberéa contar con sefializacidon necesaria que permita decidir en caso de riesgo;
a prevenir conductas indebidas (fumar, consumo de alimentos, uso de celulares),
y a fomentar conductas debidas (prioridades de evacuacion, rutas, buen trato de
las unidades documentales de acuerdo con la normatividad de SGSST.

Contar con un protocolo de seguridad e ingreso a sus instalaciones.
Contar con circuito cerrado de televisién, camaras a color e infrarrojo,
garantizando la seguridad de la informacion, la grabacion debera ser durante las

24 horas del dia, con un backup y conservacion de seis (6) meses.

Garantizar que las instalaciones del depdsito deberan contar con un sistema de
alarma contra incendio y robo.

Garantizar las instalaciones del depésito deberan contar con un Sistema de
deteccién de incendios y extincién de incendios.

Garantizar las instalaciones del depdsito deberan contar con un Sistema de
control de acceso.
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29. Garantizar las instalaciones del depdsito deberan contar con un Sistema Control
de inundacion

30. Garantizar las instalaciones del depésito deberan contar con un sistema de
control de Temperatura y Humedad.

31. Garantizar la limpieza (en seco) permanente y adecuada de las instalaciones, de
la estanteria y de las unidades de conservacion, se deben aplicar en todo el
espacio fisico las estrictas normas de sanidad ambiental para el control de
roedores, de insectos y microorganismos, asi como la prevencion, deteccion y
control de hongos, mediante servicios prestados por empresas certificadas para
este tipo de actividad.

* Limpieza en seco: Se debe efectuar dos (2) veces al mes.
+ Control de roedores, de insectos y microorganismos: Fumigacion una (1)
cada seis meses.

Nota: Esta obligacion debe ser cumplida por el contratista que haya ofertado dentro
de su propuesta los criterios puntuables y se les haya asignado los puntos
respectivos

32. Disponer por el término de ejecucién del contrato, de 35 puestos de trabajo que
incluya silla ergondmica, escritorio con superficie de trabajo de minimo 1.50
metros, cada escritorio debe contar con separador, cajonera, computador y
conexion a internet en la bodega para el proceso de organizacion de Archivo
central, es decir desde diciembre de 2022 a noviembre de 2024.

Los puestos de trabajo suministrados y adecuados en el lugar de almacenamiento y
conservacion de la informacién serdn de exclusividad para el personal asignado por
el contratista para la ejecucién de las actividades del Ministerio de Educacion
Nacional.

33. Aplicar los protocolos en las bodegas donde se almacena el archivo de gestiéon y
el archivo central, definidos por el Gobierno Nacional, en la Resolucion 666 de
2020 “Por medio de la cual se adopta el protocolo general de bioseguridad para
mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus
COVID-19".

E. GESTION Y PLANIFICACION DE OTRAS ACTIVIDADES OPERATIVAS:

33. Remitir al Archivo General de la Nacion en un periodo no superior a los treinta
(30) dias de legalizacién del contrato, copia de los siguientes documentos:
copia digital del contrato estatal suscrito, sus anexos técnicos, y de los otrosi
que se llegaren a suscribir.

34. Aplicar durante toda la ejecucion del contrato la normatividad que rige la
presente contratacién, ley 594 de 2000, acuerdo 049 de 2000, acuerdo 008 de
2014, acuerdo 6 de 2015 y demdas normas concordantes que regulan la
materia archivistica y que sean aplicables al objeto del presente contrato.

35. Cumplir con los ofrecimientos adicionales que haya realizado respecto a los
requisitos de ponderacion presentados en la oferta.

36. Entregar al supervisor del Ministerio el dia de la firma del contrato objeto de
este proceso , copia del contrato de vigilancia y seguridad privada con el
gue se garantice la seguridad de la bodega en la que se va a almacenar el
acervo documental del Ministerio de Educacién Nacional, contrato que
deberéa haber sido suscrito con una persona natural o juridica debidamente
autorizada o certificada por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

privadas, so pena de incumplimiento del contrato.

En caso de terminacion del contrato de Vigilancia y seguridad privada durante
la ejecucion del contrato objeto de este proceso licitatorio, el contratista debera
aportar durante los cinco (5) dias anteriores a la finalizacion del contrato de
vigilancia, copia del nuevo contrato, el que debera cubrir el periodo faltante.
So pena de incumplimiento del contrato.

Presentar en los tres (3) dias siguientes a la firma del contrato las hojas de
vida del personal que hara parte del contrato para aprobacion por parte del
Supervisor del Contrato.

Atender sin objecion las visitas requeridas por parte del Archivo General de la
Nacion (AGN) para la inspeccion, vigilancia, seguimiento y/ control del
presente contrato, inspeccién que no requerira de autorizacion previa de la
entidad publica contratante y las visitas solicitadas por el ente certificador de
calidad del Ministerio de Educacion Nacional.

Elaborar conjuntamente con el equipo de trabajo de gestion documental dentro
de los 15 dias siguientes a la firma del acta de inicio del contrato, el
cronograma de ejecucion de los siguientes planes: plan de trabajo, plan de
control de calidad, plan de limpieza y desinfeccion, plan de fumigacion, plan de
medicién y seguimiento de condiciones ambientales, plan de mantenimiento de
equipos e instrumentos, plan de Comunicaciones y plan de capacitacion,
dichos planes y pasarlo para aprobacion del supervisor del contrato. Una vez
aprobados ejecutarlos.

Efectuar seguimiento al desarrollo del contrato y presentar el correspondiente
informe al supervisor del contrato en la reunién que se efectuara dentro de los
cinco (5) primeros dias del mes siguiente.

Elaborar y presentar en los primeros 15 dias después de firmada el acta de
inicio, para aprobacion del supervision del contrato la matriz de riesgos frente a
la ejecucion de los servicios contratados y el plan de contingencia que
garantice la continuidad del servicio el cual debera de establecer las acciones
a implementar para evitar que los riesgos se materialicen.

Capacitar de acuerdo al cronograma aprobado, al personal asignado para la
ejecucion del contrato, en temas de en servicio al cliente, temas archivisticos y
normatividad archivistica vigente, entregando como evidencia (Plan de
capacitacion, listados de asistencia, evaluacion, y memorias de la tematica
desarrollada).

Presentar al supervisor del contrato para su respetiva aprobacion dentro de
los dos primeros meses de la ejecucidon del contrato, las especificaciones del
calzado y vestido de labor, (materiales, colores, modelos) que se le
suministrara al personal contratado que gane hasta dos (2) salarios
minimos legales mensuales vigentes, prestacion a la que tiene derecho el
trabajador cada cuatro (4) meses y cuando hayan cumplido mas de 3
meses al servicio del empleador como lo indica el articulo 230 del Codigo
Sustantivo del Trabajo.

Las Dotaciones deben ser entregadas al trabajador en las fechas 30 de abril, 31 de
agosto y el 20 de diciembre, segun el articulo 232 Ibidem.

Todo el personal requerido para la ejecuciéon del contrato debe ser contratado de
conformidad por lo regulado por el codigo sustantivo del trabajo o codigo laboral, en
sus articulos 22 a 75, mediante contrato escrito y por el termino de ejecucion del
proyecto, por cuanto, los oferentes deben dentro de su propuesta econémica, tener




“¥™ MINISTERIO DE EDUCACION

LS NACIONAL

ANEXO CLAUSULADO DEL CONTRATO NUMERO CO1.PCCNTR.4268662 DE 2022
SUSCRITO ENTRE EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL Y CONSORCIO PYSKAP

2022

Péagina 12 de 24

en cuenta estos costos.

No

se admitird que el contratista vincule al personal por medio de cooperativas,

bolsas de trabajo o contratos de prestacion de servicio o cualquier otra modalidad. El
contratista debe vincular al personal directamente por medio de contrato de trabajo,
garantizando como minimo los salarios establecidos para cada perfil con todos los
emolumentos labores consagrados en el cédigo sustantivo de trabajo.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

El contratista, se obliga a mantener el valor ofertado de todos los bienes y
servicios ofertados, incluido el pago de la remuneracién salarial de todo el
personal del equipo de trabajo, asi como los aumentos salariales para cada
vigencia, los que establezca el Gobierno Nacional, para auxiliares y para los
demas perfiles el incremento proyectado por el MEN.

Entregar al equipo de trabajo el primer dia habil de ejecucién del contrato los
elementos de proteccion personal y seguridad industrial necesarios para el
equipo de trabajo acorde con las actividades a desarrollar (casco, tapabocas,
guantes, gafas protectoras, guantes de vaqueta, guantes de latex, bata de
trabajo, protector ergonémico y alcohol) segun lo establecido legalmente) y exigir
al equipo de trabajo su uso adecuado y permanente.

Instalar al dia siguiente de la firma del acta de inicio, los equipos tecnol6gicos
con sus licencias y los insumos necesarios, para la operacion del contrato tanto
en las instalaciones del Ministerio de Educacion Nacional, asi como en las
bodegas donde operara en archivo central y el de gestion.

Pagar oportunamente los salarios, prestaciones sociales y seguridad social
integral de los empleados que provea para prestar el servicio.

Se aclara que no se acepta pago bajo modalidad auxilio aunado, las
prestaciones sociales deben pagarse sobre el valor total devengado por el
personal.

Suministrar personal adicional para remplazar las ausencias temporales del
personal superiores a 8 horas continuas, de manera inmediata. En todo caso se
debe cumplir con las metas del dia de acuerdo con los planes de trabajo
establecidos durante la ejecucién del contrato.

Presentar junto con la hoja de vida del personal que realicen trabajo en alturas la
certificacion de trabajo en alturas vigente y actualizada.

Llevar un control diario de productividad de cada una de las personas adscritas
al contrato y a partir de estos resultados debera de presentar las acciones de
mejora implementadas para la mejora de aquellas personas que no han
cumplido con las metas de produccion y la evidencia de los compromisos y
acciones acordadas con el recurso humano.

Es requisito para el Ultimo pago del contrato, presentar el paz y salvo firmado por
cada persona que se vinculd para la ejecucion del contrato de la liquidacion y
demés acreencias laborales.

Prestar los servicios en las sedes del Ministerio de Educacion, ubicada en la
ciudad de Bogot4, en el horario establecido por el Ministerio. Asi mismo, el
contratista contara con la disponibilidad necesaria en caso de que se requiera la
prestacion del servicio por fuera del horario de trabajo, en ocasiones y/o
circunstancias especiales.

Responder por la administracién y buen manejo de los bienes entregados para la
ejecucion del contrato.
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56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

Disponer de los equipos, insumos y suministros necesarios para la eficiente y
oportuna prestacion de los servicios contratados, sin que por ello haya lugar a
revisiones o ajustes de los valores pactados; es decir, los insumos suministrados
tendran el mismo valor durante todo el tiempo de ejecucion del contrato. Es de
sefialar que la lista de elementos y cantidades requeridas podra variar, de
acuerdo con las necesidades resultantes de los procesos archivisticos del
Ministerio de Educacion Nacional.

Aplicar e implementar los procedimientos, formatos y demas documentos
contenidos en el SIG (Sistema Integrado de Gestion) del Ministerio de Educacion
Nacional.

Cumplir con las demas actividades propias e inherentes con el objeto del
contrato y las indicadas por el supervisor, ya sea por cambio y/o actualizacion
del procedimiento; o por ajustes en el marco normativo vigente.

Asignar codigo de barras Unico a cada una de las cajas y las carpetas creadas
en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, registrando esta identificacion
en el SGDEA de la Entidad y en el sistema de informacion ofertado por el
proponente.

Presentar al supervisor del contrato para su respetiva aprobacion, dentro de los
primero cinco (5) dias calendario del mes, la prefectura de los servicios
prestados a la Entidad, durante el respectivo periodo con el informe,
consolidados, evidencias y soportes.

Radicar la factura en los 10 primeros dias calendario del mes de acuerdo con los
lineamientos establecidos para este procedimiento por el Ministerio de
Educacion Nacional.

Restringir el acceso a las instalaciones donde se almacenaran los documentos
del Ministerio de Educacion Nacional, solo podran acceder a ellas el equipo de
trabajo del Contratista y el personal del MEN debidamente autorizado por la
Supervision del contrato.

Realizar la respectiva denuncia e informar al supervisor del contrato y al
coordinador de gestién documental el hurto, extravio o deterioro de los
documentos entregados para radicacion y/o entregados al archivo de gestion o
central, los costos que ocasione la obtencion de copias sustitutivas, asi como a
los costos de reconstruccion o recuperacion estaran a cargo del contratista.

Entregar un informe inicial, mensual y final del inventario de la documentacion
que recibe y se tiene en custodia, indicando por dependencia la cantidad de
cajas y folios recibidos, debe presentar gréaficos, estadisticas y consolidados del
inventario presentado en medio magnético, indicando el total de volumetria tanto
en cajas, folios y equivalencia en metros lineales conforme la norma NTC-5029.

Entregar los inventarios actualizados de los archivos de gestion, central y centro
de documentacién en medio electronico, al supervisor del contrato y al
coordinador de Gestion documental 15 dias habiles antes de la terminacion del
contrato, los documentos recibidos durante estos 15 dias se deberan entregar
relacionando el radicado i tipo de documento y la cantidad de folios da cada uno.

Tener en los depodsitos de gestion y bodega del archivo central KIT primeros
auxilios para los archivos, el cual debe incluir cinta méagica y pegante adhesivo.

Suministrar alcohol y amonio cuaternario para los procesos de desinfeccion de
acuerdo con los protocolos establecidos para el manejo del COVID-19 y sus
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70.

68.

69.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

variantes.

Disponer de un espacio en la bodega para todos los elementos que se vayan a
eliminar para su reciclaje del Ministerio.

Contar con un aplicativo de préstamos y consultas para administrar los
inventarios de los archivos de Gestion y Central, permitiendo migrar la
informacién generada al Sistema de Gestion de Documento Electrénico de
Archivo -SGDEA cuando la Entidad lo requiera bajo la estructura de metadatos
del formato establecido. Ver Formato cargue de inventarios.

a. TERCERA ETAPA: OPERACION FINAL

Entregar en las instalaciones del contratista entrante, todo el acervo documental
de los archivos de gestion y central que tenga bajo su custodia y en su bodega,
para ello debera realizar punteo de las carpetas y cajas una a una, revisando
que los campos establecidos en el Formato Unico de Inventario Documental
FUID- concuerden con los datos de las cajas 'y carpeta fisica y en caso de que
se presente alguna novedad en la entrega de las cajas o las carpetas ,debera
informar la causa de esta: (préstamo, no encontrada, no recibida de la unidad
documental) en un plazo méaximo de un (1) mes, contado a partir de la fecha de
terminacion del contrato. Dicho procedimiento se encuentra descrito en el anexo
técnico.

Entregar todo el acervo documental de los archivos de gestion vy la
documentacion del centro de documentacién al contratista entrante que
permanece en las instalaciones del Ministerio de Educacion Nacional
realizando punteo de las publicaciones, cajas y carpetas una a una,
revisando que los campos establecidos en el Formato Unico de Inventario
Documental FUID- concuerden con los datos de las cajas y carpeta fisica y en
caso de que se presente alguna novedad en la entrega debera informar la causa
de esta: (préstamo, no encontrada, no recibida de la unidad documental) en un
plazo méximo de un (1) mes, contado a partir de la fecha de terminacion del
contrato. Dicho procedimiento se encuentra descrito en el documento ANEXO
TECNICO.

Entregar los inventarios actualizados del archivo central en medio electrénico
con sus respectivos codigos de barras, al supervisor del contrato y al
coordinador de gestion documental 15 dias habiles antes de la terminacion del
contrato.

Entregar al supervisor del contrato y al coordinador de gestion documental, 15
dias habiles antes de la terminacién del contrato, los inventarios actualizados del
archivo de gestion y centro de documentacion impresos para realizar el
respectivo punteo, y en medio magnético con sus respectivos cédigos de barras
de acuerdo con la metadata definida por el Ministerio, se deben incluir los
registros del inventario adicionados durante la ejecucion del mismo.

El Gltimo dia habil de contrato o cuando el Ministerio lo requiera y durante las
veces que sea necesario, el contratista deberé entregar sin restriccion los datos
e informacién (en el formato pactado con el Ministerio de Educacion.

Entregar al Ministerio de Educacién Nacional, los formatos de control de
préstamos a la fecha del empalme y un reporte de los prestamos abiertos, los
cuales deberan estar firmados por los funcionarios que tiene dicha
documentacion.

Entregara el inventario fisico punteado al Ministerio, para la elaboracion del acta
y recibido a satisfaccion. Ver descripciéon del procedimiento en el protocolo para
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77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

empalme, embalaje, entrega y traslado de archivos.

Devolver los elementos que le hayan sido entregados al personal del contratista,
como espacios fisicos, bienes muebles, equipos o elementos de oficina al
coordinador de Gestion documental del Ministerio. éstos deberan devolverse en
buen estado teniendo en cuenta el deterioro normal por el uso y paso del tiempo,
sin embargo, si los espacios o bienes presentan dafios por causa del personal
del contratista éste debera asumir el arreglo o costo del bien.

Garantizar la seguridad del acervo documental en el momento del traslado para
la entrega, cerrando las cajas con zuncho o en su defecto con cinta de papel,
con el fin de prevenir que la documentacién no se mezcle, ni se pierda.

Garantizar el adecuado tratamiento y manejo de la informacion, su
confidencialidad y privacidad a la cual se tenga acceso con ocasion del contrato,
aun después de su finalizacion.

Garantizar la continuidad de la operacion en la forma como se viene realizando
con el contratista saliente y para ello se sugiere contratar el 80% del personal
que actualmente se encuentra vinculado y que conoce y aplica los
procedimientos para cada una de las dependencias, siempre y cuando cumpla
con las condiciones de reclutamiento y seleccién del contratista , asi como con el
perfil solicitado por el Ministerio de Educacion Nacional. Para tal efecto, tan
pronto se firme el contrato, el supervisor del contrato entregara al contratista las
hojas de vida de todo el personal que se encuentra laborando.

Efectuar los pagos a los trabajadores de los salarios y los aportes de legales con
anterioridad a la radicacion de la factura mensual.

Enviar al supervisor del contrato siempre que haya vinculacion de personal copia
de las constancias de Afiliacion Sistema de Seguridad Social Integral y
Proteccion Social.85. Garantizar que todo el personal vinculado laboralmente
para la ejecucién de este contrato, cuente con los exdmenes médicos laborales
obligatorios de que trata la resolucion 2346 de 2007 expedida por el Ministerio
de Trabajo y Seguridad Social y deméas normas concordantes que existan sobre
la materia.

Cumplir con todas las obligaciones legales que tenga frente al personal
empleado para la ejecucion del presente contrato, especialmente las de caracter
laboral, lo cual incluye, suministro de dotacién, el pago de salarios,
compensaciones, prestaciones sociales, indemnizaciones y aportes a E.P.S.,
A.R.L., pensiones, cajas de compensacion familiar, Servicio Nacional de
Aprendizaje, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y cualquier otro aporte
fiscal o parafiscal que pudiere ser debido o llegare a serlo en el futuro.

El incumplimiento o retardo en el pago de los salarios, prestaciones y/o
seguridad social, dara lugar a las sanciones legales.

Efectuar cumplidamente la retencion en la fuente a los empleados sujetos a ella,
asi como el pago de los valores recaudado.

Remitir mensualmente al supervisor del contrato del Ministerio de Educacion
Nacional los reportes de los aportes efectuados en cumplimiento del pago de las
prestaciones sociales parafiscales del personal asignado.

Mantener vigente la afiliacion al sistema de seguridad social integral por el
término de duracién del presente contrato respecto de todas las personas que
envie como trabajadores para el desarrollo del objeto contractual.

Mantener el salario base para el personal el cual serd& como minimo para la
vigencia 2022 el relacionado en la siguiente tabla, mas todos sus factores
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prestacionales de ley.

CARGO SALARIO PARA DEVENGAR
Coordinador de proyecto $4.797.926
Profesional 1 $4.318.133
Profesional 2 $2.878.755
Profesional Bibliotecélogo $2.878.755
Lider de Correspondencia $2.317.514
Radicadores $1.738.136
Técnicos $1.738.136
Auxiliares $1.158.757

89. El contratista debera realizar el aumento de los salarios SMMLYV, para los perfiles
de auxiliares segin lo decretado por el Gobierno Nacional para cada una de las
vigencias, y para los demas perfiles ser& como minimo el proyectado por el
Ministerio de Educacion Nacional para las vigencias 2023 el 4.3% y 2024 el 3%.

90. El contratista debera remitir las planillas de aportes a la seguridad social antes
del proceso de facturacién para validacion previa del Ministerio, donde se
revisara que el salario base sea el estipulado para cada uno de los perfiles en el
anexo técnico.

Es importante aclarar que todo personal debe ser de dedicacién completa y
dedicacion al 100%para el proyecto.

91. Debera cumplir con los ofrecimientos adicionales que haya realizado respecto a
los requisitos de ponderacion.

92. Cumplir con las demas actividades propias e inherentes con el objeto del
contrato y las indicadas por el supervisor, ya sea por cambio y/o actualizacion
del procedimiento; o por ajustes en el marco normativo vigente.

II) OBLIGACIONES DEL MINISTERIO

1.  Exigir la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.

2. Vigilar la ejecucion del contrato a través del supervisor que se designe o a
través de la interventoria que se contrate.

3. Certificar y efectuar los pagos causados por EL CONTRATISTA.

4. Entregar la informacion requerida para el cumplimiento de las obligaciones
de EL CONTRATISTA, siempre y cuando no sea obligacion de este.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias a que hubiere lugar.

6. Presentar al contratista a través del supervisor o la interventoria las
sugerencias y observaciones sobre el trabajo a realizar para que se
satisfaga la necesidad del MINISTERIO y el objeto de la contratacion.

7. Todas las demas que resulten necesarias e indispensables para el cabal
cumplimiento de los fines del contrato.

El plazo de ejecucién del contrato es de veinticuatro (24) meses, con fecha de inicio
13 diciembre de 2022 hasta el 30 de noviembre de 2024, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

CLAUSULA CUARTA. -
PLAZO DE EJECUCION:

El valor del presente contrato corresponde a la suma de ONCE MIL SETECIENTOS
CLAUSULA QUINTA. -| OCHENTA Y SEIS MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS
VALOR DEL CONTRATO: NUEVE PESOS MCTE. ($11.786.052.409) IVA INCLUIDO, incluidos los impuestos
de ley a los que hubiera lugar.
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Los recursos a comprometer con el presente contrato se encuentran amparados, asi:

VALOR VALOR A

VIGENCIA | CDP 83522 INICIAL COMPROMETER

RUBRO

RECURSO
CSF/SSF

CDP 83522 | $493.865.188 $ 493.865.188 A-02-02-02-008-003 10 CSF

CLAUSULA SEXTA. - || VIGENCIA
DISPONIBILIDAD Ao 83522 | $184.234598 | $183.780.869 | A-02-02-02-008-003 | 16 |SSF
PRESUPUESTAL.:
Fecha Namero
autorizacion VF Autorlea'(::lon de Rubro VIGENCIA Valor a utilizar
A-02 ADQUISICION DE
2022-10-14 39422 BIENES ¥ SERVICIOS 2023 $5.828.769.739
Fecha Ndmero
autorizacion VF Autorlz\zc:non de Rubro VIGENCIA Valor a utilizar
A-02 ADQUISICION
2022-10-14 39422 DE BIENES Y 2024 $5.660.628.921
SERVICIOS

El valor del contrato sera cancelado al contratista de la siguiente forma:

VIGENCIA 2022:

. Un (1) pago, contra servicios efectivamente prestados en la vigencia y de
acuerdo con los precios unitarios ofertados, previa presentacion del certificado
de cumplimiento de pago expedido por el supervisor del contrato junto con la
factura, acorde con los requisitos de la entidad.

VIGENCIA 2023:

. Doce (12) pagos mensuales, contra servicios efectivamente prestados y precios
unitarios ofertados para la vigencia, previa presentacion del certificado de
cumplimiento de pago expedido por el supervisor del contrato junto con la
factura, acorde con los requisitos de la entidad.

VIGENCIA 2024:

. Once (11) pagos mensuales, contra servicios efectivamente prestados y precios
unitarios ofertados para la vigencia, previa presentacion del certificado de
cumplimiento de pago expedido por el supervisor del contrato junto con la
factura, acorde con los requisitos de la entidad.

CLAUSULA SEPTIMA. -
FORMA DE PAGO:

Para todos y cada uno de los pagos se requiere presentacion del informe mensual
de actividades avalado por el supervisor del contrato, la factura correspondiente,
comprobante de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en
salud, pensiones, riesgos laborales y de aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de
Compensacion Familiar) si estuviere obligado y el certificado de cumplimiento
expedido por el supervisor.

Todo pago esta sujeto a la disposicion de la programacién anual mensualizada PAC
de EL MINISTERIO.

NOTA 1: Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se
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acompafian los documentos requeridos para el pago, el término para este solo
empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas,
o desde que se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza.

La Supervision del presente contrato la efectuara la Asesora de la Secretaria
General — Dora Inés Ojeda Roncancio o quien haga sus veces, a quien le
corresponde vigilar y velar por el cabal cumplimiento de las obligaciones de las
partes, de conformidad con lo estipulado en el contrato, en la Ley, y en el Manual de
Contratacion de EL MINISTERIO, y hacer los requerimientos del caso y en especial:

1. Observar las obligaciones propias de la actividad, los articulos 83 y 84 de la Ley
1474 de 2011, el Manual de Contratacion DEL MINISTERIO, y demas
manuales y normas vigentes que regulan la materia.

2. El supervisor ejercera el control y vigilancia de la ejecucion del contrato,
exigiendo a las partes el cumplimiento idéneo y oportuno del mismo, asi mismo
debe verificar el cumplimiento del contrato en cuanto a plazo, lugar, cantidad,
calidad, planes, proyectos y acciones.

3. Responder por el recibo a satisfaccion de las actividades que comporta la
ejecucion del objeto del presente contrato de conformidad con lo pactado en el
mismo.

4. Coordinar la estructuracion de la documentacion que se genera con ocasion
del contrato y el correspondiente envio a las areas que corresponda.

5. Efectuar los requerimientos que sea del caso a EL CONTRATISTA cuando las
exigencias de cumplimiento asi lo requieran.

6. Requerir al contratista, con copia al respectivo garante si lo hubiere, cuando
advierta incumplimientos y estructurar los soportes y hacer el respectivo
informe del caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que le permitan
adelantar a la entidad el tramite que corresponda, en observancia
especialmente de lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 vy la

CLAUSULA OCTAVA, | SUlameniadn aue s gente on EL MINSTERIO o matra d Iosict
SUPERVISION: Jltas, y P
contratistas.

7. Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad de supervisiéon
comporta, con la remision respectiva a las areas que correspondan.

8. Certificar sobre el cumplimiento de las obligaciones cumplidas y verificar los
informes presentados por EL CONTRATISTA.

9. Verificar la legalidad de la factura electrénica, cuando el contratista se
encuentre en régimen comun y se haya acogido a dicho sistema de
facturacion, de acuerdo con la guia expedida por la Subdireccién Financiera.

10. Informar al lider o lideres de la contratacion sobre los cambios que se
presenten durante la ejecucion del contrato y velar porque se suscriban por las
partes las correspondientes modificaciones, adiciones o prérrogas que se
requieran.

11.Una vez perfeccionadas las modificaciones de los contratos y convenios,
prérrogas, adiciones, aclaraciones, suspensiones, reinicios o cesiones, requerir
al contratista para surta los tramites al respectivo garante, cuando aplique,
dentro de los cinco (5) dias siguientes.

12.Remitir mensualmente a la Subdireccion de Contratacion la documentacion de
la ejecucion contractual, que se produzca en fisico, para el respectivo archivo
en el expediente contractual y publicacion en la plataforma SECOP.

13.El supervisor debe velar por que la garantia cuando apligue se mantenga
vigente incluidos los amparos que correspondan para la etapa de liquidacion o
postcontractual cuando a ello hubiere lugar.

14.Proyectar con la debida antelacion, la liquidacion del contrato, en los casos en
los que la misma se imponga.

15.Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del
SECOP, de la pagina de Colombia Compra Eficiente.
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16.Velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion del
ejercicio de su supervisién, por lo tanto, deberan entregar todos los
documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzca en
ejercicio de sus funciones, de acuerdo con los procedimientos internos de
gestion documental establecidos por EL MINISTERIO.

17.Autorizar los pagos al contratista, previa verificacion del cumplimiento del
objeto dentro del contexto estipulado y de la acreditacién de que el Contratista
se encuentra al dia en el pago al Sistema de Seguridad Social Integral en
salud y pensiones, ARL y de aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de
Compensaciéon Familiar) cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007

Paragrafo: En caso de ausencia parcial o total del supervisor la misma sera
asumida por quien haga sus veces y en caso de que el designado no tenga
remplazo en su ausencia temporal o definitiva, la supervision sera asumida por el
inmediato superior, sin necesidad de modificaciéon contractual alguna. En caso de
que se materialice la situacion anterior se debera informar inmediatamente a la
Subdireccion de Contratacion.

En atencion a las obligaciones y cuantia del contrato, el contratista debera constituir
dentro de los tres (3) dias siguientes al perfeccionamiento del contrato, Garantia
Unica de Cumplimiento, en una compafia de seguros o en una entidad bancaria
debidamente reconocida por la Superintendencia Financiera, que ampare los
siguientes riesgos, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015
asi:

1. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

AMPARO % DE CUMPLIMIENTO VIGENCIA
Cumplimiento del Por una cuantia equivalente | Igual al plazo de ejecucion y un
contrato al veinte por ciento (20%) del | afio (1) mas, contados a partir del

valor del contrato. perfeccionamiento. En todo caso

deberd estar vigente hasta la
liquidacion del mismo.

Pago de salarios y Por una cuantia equivalente | Por el plazo de ejecucion del
prestaciones sociales al cinco por ciento (5%) del mismo y tres (3) afios mas,
legales e valor total del contrato. contado a partir de la fecha de
indemnizaciones terminacion del contrato.
laborales
A Calidad del servicio Por una cuantia equivalente | Con una duracion de tres (3)
CLAUSUI,‘A NOVENA. - al veinte por ciento (20%) del | aflos contados a partir de la
GARANTIAS: valor del contrato. terminacion del contrato.

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del contratista con ocasion
de las reclamaciones efectuadas por EL MINISTERIO. Dentro de los términos
estipulados en este Contrato la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacién
de EL MINISTERIO.

El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se
produzca alguna modificacion en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que
se produzca la suspension temporal del mismo. Igualmente, el contratista debera
notificar a la compafiia aseguradora de cualquier modificacidon del contrato, asi esta
no conlleve cambio del plazo o el valor del mismo y debera allegar el certificado de
notificacion de la modificacién a la entidad como constancia de realizacion de la
misma.

Sera de cargo del contratista el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de
constitucion y mantenimiento de la garantia.
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NOTA 1: El monto de las garantias no constituye limite de responsabilidad para el
contratista y en caso de resultar adeudada una suma mayor a la amparada, éste se
obliga a cancelar directamente.

La garantia Unica de cumplimiento expedida a favor de EL MINISTERIO no podra
expirar por falta de pago de la prima no puede ser revocada unilateralmente

2. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.

El Contratista, debera constituir una garantia que cubrird la Responsabilidad Civil
Extracontractual que se pudiere llegar a atribuir a EL MINISTERIO con ocasion de
las actuaciones, hechos u omisiones del CONTRATISTAS o de los subcontratistas
de este, por el siguiente valor:

e El cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a
diez mil (10.000) smmlv, caso en el cual el valor asegurado debe ser
maximo setenta y cinco mil (75.000) smmlv

En el evento en que la oferta adjudicataria sea inferior a diez mil (10.000) smmlv, la
entidad aplicara los valores sefialados en articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de
2015.

Nota: Para el seguro de responsabilidad civil extracontractual debera cumplir con lo
sefialado en el articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015.

La vigencia de la garantia debera ser todo el plazo de ejecucién del contrato. La
cobertura de Responsabilidad Civil Extracontractual debera contener como minimo,
en adicién a la cobertura basica de predios, labores y operaciones, los amparos
adicionales de:

- Cobertura expresa de los perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.

- Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

- Cobertura expresa de responsabilidad surgida por actos de contratistas y
subcontratistas, salvo en el evento en que el subcontratista tenga su propio
seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aqui
requeridos.

- Cobertura expresa de amparo patronal.

- Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

En caso de pactarse deducibles, el tope maximo sera del diez por ciento (10%) del
valor de cada pérdida sin que en ningun caso puedan ser superiores a dos mil
salarios minimos legales mensuales vigentes (2.000 SMLMV). Las franquicias,
coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacion que conlleven asuncion de
parte de la pérdida por la entidad asegurada no seran admisibles.

3. GARANTIA DE TODO RIESGO.

El CONTRATISTA, a través de un amparo autbnomo contenido en Pdliza Anexa,
cubrird los riesgos de dafios o pérdida de los documentos entregados en custodia
por incendio, o inundacion, o hurto por valor asegurado como minimo por el diez por
ciento (10%) del valor del contrato. La vigencia debera ser por todo el periodo de
ejecucion del contrato y seis meses mas.

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del contratista con ocasion
de las reclamaciones efectuadas por EL MINISTERIO. Dentro de los términos
estipulados en este Contrato la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion
de EL MINISTERIO.

El contratista debe mantener vigente las garantias y ajustarlas siempre que se
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produzca alguna modificacion en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que
se produzca la suspension temporal del mismo. Igualmente, el contratista debera
notificar a la compafiia aseguradora de cualquier modificacion del contrato, asi esta
no conlleve cambio del plazo o el valor del mismo y debera allegar el certificado de
notificacion de la modificacién a la entidad como constancia de realizacion de la
misma.

Nota: La poliza podra ser la global que tenga constituida el contratista y en la cual
incluya al Ministerio de Educacion Nacional y/o una garantia individual que solo
cubre al MEN, por la presente contratacion. En este caso al presentar la péliza global
el contratista adjudicatario debera entregar certificado por la respectiva aseguradora
en el que conste que el Ministerio se encuentra como beneficiario por parte del
contratista mediante el anexo correspondiente y suministrar certificacion en la que se
establezca que dicha pdliza no ha sido siniestrada durante el Ultimo afio anterior,
(2021) y lo corrido a la fecha de adjudicacion del proceso de seleccion conforme al
monto especificado.

2022

CLAUSULA DECIMA. -
AUTONOMIA
ADMINISTRATIVA Y

AUSENCIA DE RELACION
LABORAL:

EL CONTRATISTA obrara con plena autonomia administrativa y en ningun caso el
presente contrato generara relacion laboral ni prestaciones sociales entre EL
MINISTERIO y EL CONTRATISTA y sus empleados, vinculados o subcontratistas.

El personal que requiera EL CONTRATISTA para el cumplimiento del contrato sera
de su exclusiva responsabilidad y EL MINISTERIO declara que no asume
responsabilidad laboral alguna con ellos.

EL CONTRATISTA mantendra indemne a EL MINISTERIO contra todo reclamo,
demanda, accion legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a
personas o propiedades de terceros, que se ocasionen durante la ejecucion del
objeto de este contrato. En caso de que se instaure demanda o accion legal alguna,
o se formule reclamo contra EL MINISTERIO por asuntos que, segun el contrato
sean de responsabilidad de EL CONTRATISTA, EL MINISTERIO, se lo comunicara
lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
pertinentes previstas por la Ley para mantener indemne a EL MINISTERIO y
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. Si en cualquiera de los
eventos previstos en esta clausula, EL CONTRATISTA no asume debida y
oportunamente la defensa de los intereses de EL MINISTERIO, éste podra hacerlo
directamente, previa notificacion escrita a EL CONTRATISTA y éste ultimo pagara
todos los gastos en que EL MINISTERIO incurra por tal motivo.

CLAUSULA DECIMA
PRIMERA. - INDEMNIDAD
DE EL MINISTERIO:

CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA. -

CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION:

Las partes se obligan a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién
sometida a reserva debidamente identificada como tal por la parte originadora y
conocida en virtud del desarrollo y ejecucién del presente contrato, asi como la
informacién que la parte receptora debe entender y saber que es confidencial por su
naturaleza y sensibilidad para la parte duefia de dicha informacion.

Esta obligacion de confidencialidad se aplicard para todos los casos, salvo que la
informacién confidencial sea requerida por autoridad competente, caso en el cual,
deberan dar aviso de tal hecho a la parte originadora dentro de los dos (2) dias
siguientes a la fecha en que le sea notificada la orden, o sea conocida la solicitud.
Igualmente, el deber de confidencialidad no serd obligatorio cuando dicha
informacion sea poseida por la otra parte con anterioridad a este contrato, por un
medio legal o, cuando sea publicamente accesible por un medio legal o, cuando sea
hecha publica por su duefio o poseedor legal. Asimismo, las partes se comprometen
a exigir a todo tercero que por medio de cualquiera de las partes tenga acceso a esta
informacién, la misma reserva a que se refiere esta clausula y tomaran las medidas
de control y precauciones necesarias para asegurar el cumplimiento de la misma.
Paragrafo: La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras
la informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada o bien durante
cinco (5) afios luego de que dicha informacién fuera compartida con las otras partes,
cualquiera de los dos que ocurra primero. En todo caso estara sujeta a la
reglamentaciéon sobre informaciéon confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decisién 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1
de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados,
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articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que
regulen la materia.
CLAUSULA DECIMA Si cualqu_le_r estipulaciéon o _dlsp_osmlon de este contrato se co_n_slderase’ nyla, invalida
0 no exigible por cualquier juez competente, dicha decision sera interpretada
TERCERA. - INVALIDEZ . : . - ; S > .
; estrictamente para dicha estipulacion o disposicion y no afectara la validez de
PARCIAL: ; . Iy
ninguna otra estipulacién del presente contrato.
De conformidad con lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el presente
A - contrato es “intuitu personae” en consecuencia no podra ser cedido a ningun titulo
gbﬁ‘\g?_xl‘p‘ CESIOllj\lECIID'\éﬁ por EL CONTRATISTA sin la autorizacion previa, expresa y escrita de EL
A, MINISTERIO. EL CONTRATISTA respondera por la ejecucion de las obligaciones
CONTRATO: g . .
contractuales hasta que el documento de cesion esté suscrito por las partes y la
ordenadora del gasto.
Las partes contratantes podran suspender el presente contrato, mediante la
suscripcion de un acta en donde conste tal evento, cuando medie alguna de las
i ] siguientes causales: 1. Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito
CLAUSULA DECIMA | debidamente comprobados, y 2. Por acuerdo entre las partes justificado en que no

QUINTA. - SUSPENSION:

se afecta el servicio.

PARAGRAFO: El término de suspension sera computable para efecto del plazo de
ejecucion del contrato, pero no darad derecho a exigir indemnizacion, sobrecostos o
reajustes, ni a reclamar gastos diferentes a los pactados en el contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA.
= CADUCIDAD
ADMINISTRATIVA:

En caso de que se presente algun hecho constitutivo de incumplimiento por parte de
EL CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato,
El MINISTERIO, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra declarar
la caducidad del contrato, dando por terminado el contrato y ordenando su
liquidacion en el estado en que se encuentre sin perjuicio de las acciones penales y
civiles a gue hubiere lugar.

CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA. =
INTERPRETACION,
MODIFICACION Y
TERMINACION

UNILATERALES POR
PARTE DE EL MINISTERIO Y
SOMETIMIENTO A  LAS
LEYES NACIONALES:

De conformidad con el articulo 14, numeral 2, 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, el
presente contrato se rige por las clausulas de interpretacion, modificacion y
terminacion unilaterales y de sometimiento a las leyes nacionales de que traten las
precitadas normas, las cuales se entienden incorporadas al presente contrato

Este contrato se podra dar por terminado por la ocurrencia de uno de los siguientes
eventos: 1. Por vencimiento del plazo previsto en la clausula respectiva o el de una
de sus prérrogas, si las tuviere. 2. Por cumplimiento del objeto del contrato. 3. Por
declaratoria de nulidad del contrato. 4. Por mutuo acuerdo de las partes. 5. Por las
demas causales contempladas en la ley.

CLAUSULA DECIMA
OCTAVA. - CAUSALES DE
TERMINACION:

CLAUSULA DECIMA

NOVENA. - MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL
CONTRATISTA, EL MINISTERIO impondra multas, de la siguiente manera: a)
Multas por mora en los plazos establecidos para el cumplimiento de las obligaciones:
si EL CONTRATISTA incumple los plazos establecidos para el cumplimiento de las
obligaciones en las fechas que se acuerden, deberd pagar a EL MINISTERIO, por
cada dia calendario de retraso, el 0.5% del valor del contrato, sin que el total de
estas multas sobrepase el 10% del valor del contrato; b) Multas por incumplimiento
parcial: si durante la ejecucion del contrato EL CONTRATISTA incumple alguna otra
u otras de las obligaciones contractuales, EL MINISTERIO le impondra multas
equivalentes al 0.5% del valor del contrato por cada obligacion incumplida, sin que el
total de estas multas sobrepase el diez por ciento (10%) del valor total de mismo. EL
CONTRATISTA autoriza a EL MINISTERIO para descontar y tomar el valor de las
multas de que tratan los literales anteriores, una vez en firme la resolucion que las
impone, de cualquier suma que le adeude EL MINISTERIO, sin perjuicio de que las
haga efectivas conforme a la Ley. El pago o la deducciéon de dichas multas no
exonera a EL CONTRATISTA de la obligacién de cumplir con el objeto del contrato,
ni de las demas obligaciones y responsabilidades que emanen del mismo.
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Paragrafo: Para su imposicion se seguira el procedimiento establecido en la Ley
1474 de 2011 o la norma que lo adicione, modifique, derogue o sustituya.

CLAUSULA VIGESIMA. -
PENAL PECUNIARIA:

Se fija como clausula penal pecuniaria la suma equivalente hasta el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, independientemente de la indemnizacién plena de
los perjuicios a que hubiere lugar, en caso de incumplimiento parcial o total del
contrato por parte de EL CONTRATISTA, la cual pagard a EL MINISTERIO sin
necesidad de requerimiento judicial, en un término no mayor de veinte (20) dias a
partir de la fecha en que se declare el incumplimiento. Para hacerla efectiva se
seguira el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en el
Manual de Contratacion y demas documentos que regulen el procedimiento en EL
MINISTERIO.

CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA. - SOLUCION DE
CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES:

Cualquier diferencia que surja entre las partes por la ejecucion, interpretacion,
terminacion o liquidacion del presente contrato y en general, sobre los derechos y
obligaciones derivados del mismo, durante su etapa precontractual, contractual y
post contractual se solucionara primero por las partes, mediante arreglo directo, la
cual tendra una duracién de hasta treinta (30) dias habiles. En caso de no llegar a un
acuerdo, las partes convienen hacer uso de los mecanismos de solucion previstos en
la Ley, tales como la conciliacién, amigable composicién y transaccion.

CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA. -
INHABILIDADES,
INCOMPATIBILIDADES,
CONFLICTOS DE INTERES Y
ORIGEN Y DESTINACION DE
RECURSOS:

Para los efectos de los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, de la Ley 1474 de
2011 y del Decreto 1082 de 2015, EL CONTRATISTA teniendo conocimiento de las
inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés para contratar de que tratan
las disposiciones legales citadas y de las responsabilidades legales de que tratan los
articulos 26, numeral 7°, 44 y 52 de la Ley 80 de 1993, las partes declaran por el
presente documento, bajo la gravedad del juramento no encontrarse incursos en
ninguna de tales inhabilidades e incompatibilidades, ni conflictos de interés, lo que se
entiende surtido con la suscripcion del presente contrato.

Paragrafo Primero. - Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en EL
CONTRATISTA, este podra ceder el contrato previa autorizacion escrita de EL
MINISTERIO, vy si ello no fuere posible EL CONTRATISTA renunciara a su ejecucion
(articulo 9 de la Ley 80 de 1993).

Paragrafo Segundo. - Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad o
conflicto de interés, EL CONTRATISTA debera informar a EL MINISTERIO dentro de
los tres (3) dias héabiles siguientes a su acontecimiento, ante lo cual EL MINISTERIO
tomara la decisiébn que en derecho corresponda. En caso de incumplimiento del
deber de informacion, EL MINISTERIO ejercerd las acciones legales
correspondientes.

EL CONTRATISTA manifiesta que los recursos que componen su patrimonio no
provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas.

EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad de juramento que ha venido y
continuara cumpliendo con sus obligaciones a los sistemas de seguridad social en
salud, riesgos laborales y pensiones, asi como los parafiscales, a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello haya lugar y en caso de
incumplimiento sera responsable a las consecuencias y sanciones de Ley.

CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA. - CONTROL A LA
EVASION DE LOS
RECURSOS
PARAFISCALES:
CLAUSULA VIGESIMA

CUARTA. - LIQUIDACION:

El presente contrato se liquidara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de
la Ley 80 de 1993 en concordancia con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 217 del decreto 0019 de 2012, dentro del término de seis (6) meses
contados desde la fecha de finalizacion del contrato, o de la fecha de expedicion del
acto que ordene la terminacion. La liquidacion se fundamentara en el informe final de
gestion y certificado de cumplimiento del objeto del presente contrato suscrito por el
supervisor, el cual debera presentar en la Subdireccién de Contratacion dentro de los
dos (2) meses siguientes a la finalizacién del plazo de ejecucion.
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CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA. - LUGAR DE
EJECUCION DEL
CONTRATO Y DOMICILIO

Domicilio contractual: Bogota D.C

CONTRACTUAL.:

Para efectos de la natificacion a las partes se tendran en cuenta los datos

registrados en la herramienta SECOP II.

De conformidad con el articulo 56 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
CLAUSULA  VIGESIMA | o e & EL MINISTERIO a remitr notficaciones slectionicas a
SEXTA. - NOTIFICACIONES

A LAS PARTES:

correo electronico registrado en la herramienta SECOP I

Por lo anterior, toda notificacién a realizar por parte de EL MINISTERIO se remitir4 a
las ultimas direcciones informadas, por lo que los efectos que ellas conlleven seran
asumidos por EL CONTRATISTA en caso de que se allane a no actualizar la
informacion en la citada herramienta en caso de cambios en la misma.

Hacen parte integral del presente contrato: estudio previo, incluidos los riesgos que
alli se establecieron, los documentos que identifican a EL CONTRATISTA, la
propuesta de EL CONTRATISTA, el certificado de disponibilidad presupuestal, el
certificado de registro presupuestal, los pliegos de condiciones, los anexos y la
adenda del proceso LP-MEN-05-2021 y los demas documentos soporte de la
contratacion.

CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA. - INTEGRACION
INSTRUMENTAL DEL
CONTRATO:

CLAUSULA VIGESIMA
OCTAVA. =

PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION:

Este contrato se perfecciona con la firma de las partes, y tendr& como requisito de
ejecucion el registro presupuestal, y la aprobacion de las garantias por parte de EL
MINISTERIO.

CLAUSULA
NOVENA
MANIFESTACION:

VIGESIMA

Las partes manifiestan libremente que han procedido a la lectura total y cuidadosa
del texto del presente anexo, por lo que, en consecuencia, se obligan a todo lo
consignado y manifestado. Igualmente acuerdan, que, en caso de aclaracion del
presente anexo, en alguna de sus clausulas, por errores de digitacion o aritméticos,
se realizara la aclaracion directamente por parte del MINISTERIO, sin necesidad de
firma y/o aprobacion por parte del CONTRATISTA.

Aprobd: Cesar Augusto Rincén Vicentes
Revis6: Andrea Marcela Pantoja Garzon
Proyecto: Martha Lorena Galvis Pérez




